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ΕΝΟΤΗΤΑ Α: ΧΟΡΗΓΟΥΝΤΑΙ ΑΠΟ ΤΗΝ ΥΠΗΡΕΣΙΑ
1. Αίτηση παραίτησης.
2. Αίτηση για την απονομή κύριας σύνταξης.  προσκομίζονται σε 5 φωτοαντίγραφα με πρωτότυπη υπογραφή στο καθένα
3. Αίτηση Συνταξιοδότησης (αναρτώνται σχετικές οδηγίες για τη συμπλήρωσή της) προσκομίζονται σε 5 φωτοαντίγραφα με πρωτότυπη υπογραφή στο καθένα
4. Υπεύθυνη δήλωση του Ν.1599/86 του εκπαιδευτικού περί θεμελίωσης συνταξιοδοτικού δικαιώματος και πλήρωσης προϋποθέσεων παραίτησης. προσκομίζονται σε 5 φωτοαντίγραφα με πρωτότυπη υπογραφή στο καθένα
5. Αίτηση-Υπεύθυνη Δήλωση για «Απονομή σύνταξης λόγω ΓΗΡΑΤΟΣ» Δημοσίου Τομέα  προσκομίζονται σε 5 φωτοαντίγραφα με πρωτότυπη υπογραφή στο καθένα
6. Αίτηση για την έκδοση πράξης κανονισμού σύνταξης (κατατίθεται την πρώτη ημέρα μετά τη λύση της υπαλληλικής του σχέσης) προσκομίζονται σε 5 φωτοαντίγραφα με πρωτότυπη υπογραφή στο καθένα
7. Βεβαιώσεις αποδοχών:
α. Αναλυτική βεβαίωση αποδοχών τελευταίου μήνα, όπου θα αναφέρονται καθαρά οι κρατήσεις. σε 5 φωτοαντίγραφα 
β. Βεβαίωση αποδοχών Οκτωβρίου 2011 σε 5 φωτοαντίγραφα


ΕΝΟΤΗΤΑ Β: ΠΡΟΣΚΟΜΙΖΟΝΤΑΙ ΑΠΟ ΤΟΥΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΜΕΝΟΥΣ
1. Πρόσφατο πιστοποιητικό οικογενειακής κατάστασης (στο οποίο να αναγράφεται η ημερομηνία τέλεσης γάμου και ημερομηνία γέννησης των τέκνων, ανεξαρτήτως ηλικίας και εάν τα τέκνα είναι έγγαμα ή άγαμα). Σε περίπτωση διαζυγίου: α) Το διαζευκτήριο & β) Δικαστική απόφαση επιμέλειας παιδιών αν υπάρχουν ανήλικα τέκνα.
2. Πιστοποιητικό Στρατολογίας Τύπου Α΄(μόνο για άντρες), εφόσον δεν υπάρχει στο προσωπικό μητρώο.
3. Φωτοαντίγραφο Δελτίου Αστυνομικής Ταυτότητας (και των δύο όψεων)
4. Αποδεικτικό Α.Φ.Μ. (εκκαθαριστικό σημείωμα ή άλλο αποδεικτικό μέσο)
5. Αποδεικτικό Α.Μ.Κ.Α. (έγγραφο στο οποίο να αναφέρεται ο Α.Μ.Κ.Α)
6. Φωτοαντίγραφο πρώτης σελίδας βιβλιαρίου Τραπέζης, όπου να φαίνεται καθαρά ο αριθμός λογαριασμού IBAN- GR…..Σε περίπτωση που δεν αναγράφεται ο IBAN μπορείτε να απευθυνθείτε στο υποκατάστημα της Τράπεζας όπου ανοίξατε το λογαριασμό σας, ή να εκτυπώσετε τον αριθμό από το e- banking σας. Προσοχή (πρώτο όνομα στο βιβλιάριο να είναι το όνομα του υπαλλήλου που παραιτείται), σε 5 φωτοαντίγραφα
7. Βεβαίωση φοίτησης, στην περίπτωση που στην οικογένεια υπάρχει παιδί το οποίο είναι φοιτητής (σε ΑΕΙ/ΤΕΙ, δημόσια ή ιδιωτικά ΙΕΚ ή μεταπτυχιακοί φοιτητές), όπου να αναγράφεται:
α) η ημερομηνία έναρξης ακαδημαϊκού έτους εισαγωγής στη Σχολή. β) η προβλεπόμενη διάρκεια φοίτησης σε έτη/εξάμηνα και μήνες και γ) το έτος στο οποίο είναι ο φοιτητής.
Προσοχή: εάν η φοίτηση είναι στο εξωτερικό, στη βεβαίωση απαιτείται σφραγίδα apostille (σφραγίδα Χάγης)
8. Γνωμάτευση Υγειονομικής Επιτροπής ή Γνωμάτευση ΑΣΥΕ, σε περίπτωση που υπάρχει αναπηρία 67% και άνω, είτε του προς συνταξιοδότηση υπαλλήλου, είτε κάποιου μέλους της οικογενείας του. σε 5 φωτοαντίγραφα
9. Σε περίπτωση εξαγοράς προϋπηρεσίας ιδιωτικού τομέα, στρατιωτικής θητείας, πλασματικού χρόνου παιδιών, ετών σπουδών κ.λπ., θα πρέπει να προσκομίζουν:
α) Αντίγραφο της σχετικής πράξης, εφόσον έχει εκδοθεί. σε 5 φωτοαντίγραφα
β) Το παράβολο κατάθεσης του ποσού, αν εξοφλήθηκε εφάπαξ. σε 5 φωτοαντίγραφα
γ) Βεβαίωση από τον εκκαθαριστή αποδοχών για την εξόφληση της συμπληρωματικής εισφοράς ή   περί του οφειλόμενου υπολοίπου. σε 5 φωτοαντίγραφα
δ) τους αρ. πρωτοκόλλου υποβολής των αιτήσεων, σε περίπτωση που δεν έχουν εκδοθεί οι σχετικές      πράξεις. σε 5 φωτοαντίγραφα
10. Σε περίπτωση αναγνώρισης προϋπηρεσίας για τους διορισμένους πριν το 1983, που έχει πληρωθεί από τους ίδιους, θα πρέπει να προσκομίζουν τις αποδείξεις από τα αντίστοιχα ταμεία. σε 5 φωτοαντίγραφα
11. Σε περίπτωση διαδοχικής ασφάλισης για διορισμένους μετά την 01-01-1983, θα πρέπει να προσκομίζουν:
α) Βεβαιώσεις από τους αντίστοιχους ασφαλιστικούς φορείς. σε 5 φωτοαντίγραφα
β) Αριθμό Μητρώου προγενέστερου (προ διορισμού) ασφαλιστικού φορέα από επίσημο έγγραφο    (και φωτοτυπία βιβλιαρίου ενσήμων, εάν υπάρχουν). σε 5 φωτοαντίγραφα
12. Στην περίπτωση δανείου που δεν έχει εξοφληθεί:
α) Από το Ταχ. Ταμιευτήριο & Ταμείο Παρακαταθηκών και Δανείων, θα πρέπει να προσκομίζουν σε 5 φωτοαντίγραφα:
i. Το έγγραφο κοινοποίησης χορήγησης του δανείου από το Ταχ. Ταμιευτήριο ή Τ.Π. & Δανείων.
ii. Βεβαίωση από την Μισθοδοσία, όπου εκτός των άλλων στοιχείων να αναφέρεται οπωσδήποτε και το υπόλοιπο της οφειλής, ο τελευταίος μήνας και το έτος που έγινε η παρακράτηση.
β) Από το Μ.Τ.Π.Υ., θα πρέπει να προσκομίζουν  σε 5 φωτοαντίγραφα:
i. Το έγγραφο κοινοποίησης χορήγησης του δανείου από το Μ.Τ.Π.Υ.
ii. Βεβαίωση από την Μισθοδοσία, όπου εκτός των άλλων στοιχείων να αναφέρεται οπωσδήποτε και το υπόλοιπο της οφειλής, ο τελευταίος μήνας και το έτος που έγινε η παρακράτηση.
γ) Από Τ.Ε.Α.Δ.Υ.  σε 5 φωτοαντίγραφα:
i. Το έγγραφο κοινοποίησης χορήγησης του δανείου από το Τ.Ε.Α.Δ.Υ.
ii. Βεβαίωση από την Μισθοδοσία, όπου εκτός των άλλων στοιχείων να αναφέρεται οπωσδήποτε και το υπόλοιπο της οφειλής, ο τελευταίος μήνας και το έτος που έγινε η παρακράτηση.
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